
INSTRUCTIVO PARA EL ESTUDIANTE



El presente instructivo ha sido diseñado para que nuestro Estudiante de la Facultad 
de Estudios Online de UTEG conozca los pasos a seguir para que utilice el “Campus 
Virtual UTEG”, plataforma en línea que contendrá los recursos de sus asignaturas y 
actividades educativas planificadas para su desarrollo estudiantil.

OBJETIVO

CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG
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Secciones al ingresar al aula.

La primera sección se denomina 
“Escritorio”.
Esta contiene:

Acceso a grupos: Despliega todas 
las materias     habilitadas del 
semestre actual en el que el Estu-
diante se encuentra matriculado.

Mensajes no leídos: Presenta la 
lista de correos no leídos, que son 
enviados por el Docente Tutor o  
por los compañeros de aula.

Sucesos recientes: Presenta noti-
cias, temas e intervenciones que 
genere un debate.

Pantalla 1

CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Seleccionar e ingresar a una asig-
natura.

Dar click en la asignatura corres-
pondiente, dentro de la sección 
“Acceso a Grupos”.

Pantalla 2
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CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Interfaz donde se presenta la 
asignatura

Menú Principal: Contiene las 
opciones siguientes:

Pantalla 4

3

Interfaz donde se presenta la 
asignatura.

Pantalla 3



Estructura del curso.

Presenta el contenido de la asigna-
tura Online a estudiar. 
Además, muestra el respectivo 
cronograma de las diferentes acti-
vidades (talleres, lecciones, foros, 
chats y exámenes) planificadas por 
el Docente Tutor.
El Estudiante podrá revisar las 
calificaciones obtenidas en las acti-
vidades asignadas.

Pantalla 5

CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Presentación.

Muestra la bienvenida y perfil del 
Docente Tutor, así como los objeti-
vos principales, contenido y meto-
dología a aplicar en la asignatura.

Pantalla 6

Clases.

Muestra el syllabus, la guía didácti-
ca y las unidades correspondientes 
a la asignatura a tomar.

Pantalla 7
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CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Cronograma de Actividades.

Presenta la programación de las 
actividades para el Estudiante, esto 
es: fecha de talleres, exámenes y 
entrega de deberes, definidas por 
su Docente Tutor.

Pantalla 8

Calificaciones.

Muestra las calificaciones obteni-
das en talleres, exámenes y otras 
actividades coordinadas.

Pantalla 9

Biblioteca virtual.

Presenta los archivos y sitios reco-
mendados para que nuestra 
Comunidad Estudiantil adquiera 
mayores conocimientos y funda-
mentos sobre la asignatura que 
está cursando.

Pantalla 10
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CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Archivos.

Presenta los archivos o recursos 
proporcionados al Estudiante para 
revisión y complemento de su 
aprendizaje.
Además, el Estudiante podrá publi-
car en esta sección archivos relacio-
nados a la asignatura que coope-
ren al tema de estudio. 

Pantalla 11

Sitios

Contiene sitios web de interés que 
permitan ampliar la gama de cono-
cimientos alcanzados.

Pantalla 12

eMails.

Envío y recepción de correos elec-
trónicos para que pueda mantener-
se conectado con los miembros de 
la asignatura.  

Pantalla 13
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CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Foros.

El Docente Tutor pondrá a disposi-
ción de los Estudiantes temas  de 
interés y crecimiento general, pro-
piciando en el Estudiante su capaci-
dad de análisis para emitir su pen-
samiento de forma responsable.

Pantalla 14

Clase en vivo.

Pantalla 14

Aula de clases en Vivo.

Pantalla 14
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CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Camara del docente.

En esta sección aparece el tutor 
explicando las clases.

Pantalla 15

Asistentes.

En esta sección aparecen los alum-
nos participantes de la clase.

Pantalla 16

Chat.

En esta sección se encuentra el chat 
en el cual puedes interactuar con 
tus compañeros y tutor.

Pantalla 17
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CONOCE EL CAMPUS VIRTUAL UTEG

Controles.

Aquí puedes levantar la mano para 
realizar consultas al tutor, controlar 
el audio de tus parlantes, controlar 
tu camara,etc.

Pantalla 17


